
ระยะ มาตรฐาน ระบบ

เวลา รายละเอียดงาน คุณภาพงาน ติดตาม/ ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง

ประมวลผล

1. แบงออกเปน 3 กรณี ดังน้ี

1.1 บันทึกการรับวัสดุจากการจัดซื้อ โดยการดึงขอมูล - ยืนยันการรับวัสดุ - รายงานการรับวัสดุ เจาหนาที่พัสดุ - ใบรับวัสดุจากระบบ

1       มาจากเลขที่ใบตรวจรับพัสดุ จากระบบจัดซื้อใน MIS เขาหนวยงาน จากระบบบริหารคลัง บริหารคลังวัสดุกลาง

1.2 บันทึกการรับวสัดุจากการจัด โดยการดึงขอมูล ผานระบบบริหารคลัง วัสดุกลางใน MIS  MIS

      มาจากเลขท่ีใบตรวจรับพัสดุ จากระบบจัดจาง วัสดุกลางใน MIS ( โดยสามารถแบง/ - รายงานการรับวัสดุ

      ใน MIS จําแนก ระยะเวลา  จากระบบบริหาร

1.3 บันทึกการรับวัสดุโดยวิธีอ่ืนๆ เชน ที่รับวัสดุเขาคลังวัสดุ  คลังวัสดุกลาง MIS

      - การรับโดยวิธีการโอน ของหนวยงาน

      - การรับโดยวิธีการเกิด ใบสงของ

      - การรับโดยวิธีการแลกเปลี่ยน

      - การรับโดยวิธีชดใช/แลกเปลี่ยน

      - การรับโดยวิธีปรับปรุงยอด

      - การรับโดยเปนคาตั้งตน

 2. บันทึกขอมูลการรับวัสดุทุกกรณีในบัญชีวัสดุ (แผนการด) บัญชีวัสด(ุแผนการด) ขอมูลจากบัญชีวัสดุ เจาหนาที่พัสดุ บัญชีวัสดุ (แผนการด) บัญชีวัสดุ (แผนการด)

มีขอมูลท่ีถูกตอง ครบถวน (แผนการด) ตรงกับขอมูล - รายงานการรับวัสดุ

ระบบบริหารคลังวัสดุ  จากระบบบริหาร

กลาง MIS  คลังวัสดุกลาง MIS

การเบิกจายวัสดุ

ท่ี ผังกระบวนการ

เริ่ม

การรับวัสดุ
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ระยะ มาตรฐาน ระบบ
เวลา รายละเอียดงาน คุณภาพงาน ติดตาม/ ผูรับผิดชอบ แบบฟอรม เอกสารอางอิง

ประมวลผล
- จัดทํารายละเอียดและวิธีการตรวจสอบรายการวัสดุ หนวยงานอ่ืนสามารถ หนวยงานสามารถใช เจาหนาท่ีพัสดุ รายละเอียดและวิธี

ท่ีมีอยูในคลังวัสดุ/รหัสวัสดุรายการตางๆ ของหนวยงาน ตรวจสอบรายการวัสดุ ระบบบริหารคลังวัสดุ การตรวจสอบ

2 ใหกับทุกหนวยงานทราบ ท่ีมีอยูในคลังวัสดุของ กลาง MIS ไดอยางมี รายการวัสดุฯ

หนวยงานไดทันที ผาน ประสิทธิภาพ ท่ีจัดสงใหกับทุก

ระบบบริหารคลังวัสดุ หนวยงาน

กลาง MIS

1. หนวยงานที่ตองการเบิกวัสดุ คียบันทึกรายการวัสดุที่ตองการ หนวยงานสามารถใช หนวยงานท่ี ใบเบิกวัสดุจากระบบ

3 เบิกผานระบบบริหารคลังวัสดุกลาง MIS ระบบบริหารคลังวัสดุ เบิกวัสดุ บริหารคลังวัสดุกลาง

2. พิมพใบเบิกวัสดุจากระบบพรอมสําเนา ตนฉบับใหหนวยงาน กลาง MIS ไดอยางมี MIS

ไปลงนาม สําเนาสําหรับจัดวัสดุเตรียมจาย ประสิทธิภาพ

 หัวหนาหนวยงานลงนามผูอนุมัติ

4. นําใบเบิกวสัดุใหกับหนวยงานท่ีเปนเจาของคลังวัสดุไปรับวัสดุ

1. ดึงรายการเบิกวัสด/ุเลขท่ีใบเบิกวัสดุ จากหนวยงานท่ี หนวยงานสามารถใช เจาหนาท่ีพัสดุ -บัญชีวัสดุ (แผนการด) -ใบเบิกวัสดุจากระบบ

4 ตองการเบิกวัสดุ ระบบบริหารคลังวัสดุ บริหารคลังวัสดุกลาง

2. ตรวจสอบวัสดุวามีจํานวนเพียงพอตอการนําจายหรือไม กลาง MIS ไดอยางมี MIS

3. บันทึกการนําจายวัสดุผานระบบบริหารคลังวัสดกุลาง ประสิทธิภาพ -บัญชีวัสดุ (แผนการด)

MIS

4. นําใบจายวัสดุเสนอหัวหนาหนวยงานลงนามเปน ขอมูลจากบัญชีวัสดุ

ผูสั่งจายวัสดุ ในใบจายวัสดุ (แผนการด) ตรงกับขอมูล

5. นําจายวัสดุใหกับหนวยงานท่ีขอเบิกวัสดุ บัญชีวัสดุ(แผนการด) ระบบบริหารคลังวัสดุ

6. บันทึกการตัดยอดวัสดุท่ีนําจายในบัญชีวัสดุ (แผนการด) มีขอมูลท่ีถูกตอง ครบถวน กลาง MIS

ท่ี ผังกระบวนการ

เจาหนาท่ีสงวิธีการ
ตรวจสอบรายการวัสดุ
ที่มีอยูในคลังวัสดุและ
รหัสวัสดุของหนวยงาน

ใหหนวยงานตางๆ

การเบิกวัสดุ

การจายวัสดุ

จบ
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