
ระยะ มาตรฐาน ระบบ
เวลา รายละเอียดงาน คุณภาพงาน ตดิตาม/ ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสารอ้างอิง

ประมวลผล
1 1 - 2 1. ตรวจสอบรายงานงบประมาณที่ได้รับ ถูกต้องตามข้อบญัญัติ ตรวจสอบจากบญัชีคุม งานพสัดุ ขอ้บัญญติังบประมาณ

วนัท าการ  (เอกสารไม่ต้องผ่านระบบ) กทม.เร่ือง วิธีงบประมาณ ในระบบ MIS 2 รายจ่ายประจ าปี
พ.ศ. 2529

1 - 2 2. จัดท าแผนปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจ้าง ประจ าป.ี..... พร้อมจัดส่ง จดัท าใหแ้ล้วเสร็จภายในวนัที่ หนงัสือส านกัการคลัง ที่ เจ้าของเร่ือง แบบรายงานแผนปฏิบัติ ประกาศคณะกรรมการ

วนัท าการ แผนจัดซ้ือจัดจ้างใหก้องทะเบยีบทรัพย์สิน ส านกัการคลัง 15 ตุลาคม ของทกุปี กท 1307/10178 การจัดซ้ือจัดจ้าง ตรวจเงินแผ่นดินฯ 

รวบรวมจัดส่งใหส้ านักงานตรวจเงินแผ่นดิน    ลว. 20 ธันวาคม 2556 พ.ศ. 2546

1 - 2 3. จัดท าแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าป.ี..ในระบบe-GP  - ถูกต้องตามค าส่ัง  - ตรวจสอบให้เป็นไปตาม เจ้าหน้าที/่ บนัทกึข้อความ  - ระเบียบกระทรวงการคลัง

วนัท าการ ของกรมบญัชีกลาง เสนอเหน็ชอบเพื่อเผยแพร่ กรุงเทพมหานคร ระเบียบกระทรวงการคลัง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ (บนัทกึในระบบ e-GP) ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง

ที่ 2718/2560 วา่ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ 

ลว. 1 กันยายน 2560 และการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
พ.ศ. 2560  - ค าส่ังกรุงเทพมหานคร

ที่ 2718/2560
1 4. น าแผนจัดซ้ือจัดจ้างปดิประกาศเผยแพร่ในเวบ็ไซต์  - ถูกต้องตามค าส่ัง  - ตรวจสอบให้เป็นไปตาม เจ้าหน้าที/่ แบบประกาศ ลว. 1 กนัยายน 2560

วนัท าการ ของกรมบัญชีกลาง และเว็บไซต์ของกรุงเทพมหานคร กรุงเทพมหานคร ระเบียบกระทรวงการคลัง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ตามแบบในระบบ e-GP

และปดิประกาศ ณ ที่ท าการของหน่วยงาน ที่ 2718/2560 วา่ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง (บนัทกึในระบบ e-GP)
ลว. 1 กันยายน 2560 และการบริหารพสัดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560

การจัดซ้ือจัดจ้างครั้งหน่ึงโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  ทีม่รีาคาจัดซ้ือจัดจ้างเกิน 500,000 .-บาท ขึ้นไป (ลงในระบบ e-GP)

ที่ ผังกระบวนการ

รับเรื่องและ
ตรวจสอบวงเงิน

งบประมาณ



(ต่อ)  - 2 -

ระยะ มาตรฐาน ระบบ
เวลา รายละเอียดงาน คุณภาพงาน ตดิตาม/ ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสารอ้างอิง

ประมวลผล
3 1 - 2 1. แต่งต้ังคณะกรรมการเพื่อท าหน้าที่  - ถูกต้องตามค าส่ัง  - ตรวจสอบให้เป็นไปตาม งานพสัดุ 1. บนัทกึข้อความ  - ค าส่ังกรุงเทพมหานคร

วนัท าการ  - ก าหนดขอบเขตของงาน หรือก าหนดรายละเอียด กรุงเทพมหานคร ระเบียบกระทรวงการคลัง  (เอกสารไม่ต้องผ่านระบบ) ที่ 2718/2560
คุณลักษณะเฉพาะของพสัดุที่จะซ้ือหรือจ้าง ที่ 2718/2560 วา่ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง ลว. 1 กนัยายน 2560

 - ก าหนดหลักเกณฑ์ในการพจิารณคัดเลือกข้อเสนอ ลว. 1 กันยายน 2560 และการบริหารพสัดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560
2. แต่งต้ังคณะกรรมการเพื่อท าหน้าที่  - ถูกต้องตามค าส่ัง  - ตรวจสอบใหเ้ปน็ไป 2. บนัทกึข้อความ  - ค าส่ังกรุงเทพมหานคร

 - ก าหนดราคากลาง (มิใช่งานก่อสร้าง) กรุงเทพมหานคร ตามค าส่ังกรุงเทพมหานคร  (เอกสารไม่ต้องผ่านระบบ) ที่ 4683/2560
ที่ 4683/2560 ที่ 4683/2560 ลว. 7 ธนัวาคม 2560

ลว. 7 ธนัวาคม 2560 ลว. 7 ธนัวาคม 2560

 - ถูกต้องตามระเบยีบ  - ระเบยีบกระทรวง
กระทรวงการคลังวา่ด้วย การคลังวา่ด้วยการ
การจัดซ้ือจัดจ้างและการ จัดซ้ือจัดจ้างและการ
บริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. บริหารพสัดุภาครัฐ
2560 พ.ศ. 2560

4 1 - 2 1. คณะกรรมการก าหนดขอบเขตของงานรายงาน  - บญัชีราคามาตรฐาน  - ถูกต้องตามระเบยีบ คกก./เจ้าหน้าที่/ 1. บนัทกึข้อความ  - บญัชีราคามาตรฐาน

วนัท าการ ผลการก าหนดขอบเขตของงาน หร้อมหลักเกณฑ์ในการ  - ตรวจสอบ มอก. กระทรวงการคลังว่าด้วย งานพสัดุ  (เอกสารไม่ต้องผ่านระบบ) ของส านักงบประมาณ
พจิารณาต่อหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ  - สืบราคาจากทอ้งตลาด การจดัซ้ือจดัจา้งและการ กระทรวงการคลัง
2. คณะกรรมการก าหนดราคากลางผลการก าหนด  - ราคาจัดซ้ือจัดจ้าง บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2. บนัทกึข้อความ  - คู่มือ มอก.
ราคากลาง ต่อหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ คร้ังสุดทา้ย 2560  (เอกสารไม่ต้องผ่านระบบ) 

3. จัดท าตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่มิใช่งาน 3. แบบฟอร์มราคากลาง

ก่อสร้าง  (ราคากลาง) ตามปปช.ก าหนด

ที่ ผังกระบวนการ

ก าหนดรายละเอียด/
ขอบเขตของงาน



(ต่อ)  - 3 -

ระยะ มาตรฐาน ระบบ
เวลา รายละเอียดงาน คุณภาพงาน ตดิตาม/ ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสารอ้างอิง

ประมวลผล

5 1 - 2 1. เจา้หน้าที่จดัท าเอกสารซ้ือหรือจา้งด้วยวิธีประกวด ถูกต้องตามแบบประกาศ ตรวจสอบให้เป็นไปตาม เจ้าหน้าที/่ 1. จัดท าประกาศ  - ตามแบบทีค่ณะกรรมการ

วนัท าการ ราคาอิเล็กทรอนิกส์ พร้อมท าประกาศเชิญชวน ที่คณะกรรมการนโยบาย แบบที่คณะกรรมการ หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ในระบบ e-GP นโยบายก าหนด
2. เจา้หน้าที่จดัท ารายงานขอซ้ือขอจา้ง พร้อมน าร่าง ก าหนด นโยบายก าหนด 2. บนัทกึข้อความ  - ระเบยีบกระทรวง
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  - ถูกต้องตามระเบยีบ  - ตรวจสอบให้เป็นไปตาม (จัดท าในระบบ e-GP) การคลังวา่ด้วยการ
ของพสัดุที่จะซ้ือหรือจ้างเสนอหวัหน้าหน่วยงาน กระทรวงการคลังวา่ด้วย ระเบียบกระทรวงการคลัง จัดซ้ือจัดจ้างและการ
 - เหตุผลความจ าเปน็ที่ต้องซ้ือหรือจ้าง การจัดซ้ือจัดจ้างและการ วา่ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง 2. ค าส่ังกรุงเทพมหานคร บริหารพสัดุภาครัฐ
 - ร่างขอบเขตของงานหรือคุณลักษณะเฉพาะ บริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. และการบริหารพสัดุภาครัฐ (จัดท าในระบบ e-GP) พ.ศ. 2560
ที่จัดซ้ือหรือจ้าง 2560 พ.ศ. 2560  - ค าส่ังกรุงเทพมหานคร

 - ราคากลางของพสัดุที่จะซ้ือหรือจ้าง  - ถูกต้องตาม  - ตรวจสอบใหเ้ปน็ไป ที่ 2718/2560
 - วงเงินที่จะขอซ้ือหรือจ้าง ค าส่ังกรุงเทพมหานคร ตามค าส่ังกรุงเทพมหานคร ลว. 1 กนัยายน 2560

 - ก าหนดเวลาส่งมอบพสัดุหรือก าหนดงานแล้วเสร็จ ที่ 2718/2560 ที่ 2718/2560
 - หลักเกณฑ์การพจิารณาคัดเลือกข้อเสนอ ลว. 1 กันยายน 2560 ลว. 1 กันยายน 2560
 - ก าหนดค่าปรับ  
 - แต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ 
 - เหน็ชอบใหเ้ผยแพร่ร่างขอบเขตของงาน 
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ เพื่อรับฟงั
ความคิดเหน็จากผู้ประกอบการในระบบ e-GP
และเวบ็ไซต์ของกรุงเทพมหานคร
(วงเงินเกิน 500,000.- บาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท
ใหอ้ยู่ในดุลพนิิจ จะเผยแพร่หรือไม่ก็ได้)
(วงเงินเกนิ 5 ล้านบาทขึ้นไป ก าหนดใหป้ระกาศเผยแพร่

ไม่น้อยกวา่ 3 วนัท าการ)
2. ลงนามค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการฯ 

ที่ ผังกระบวนการ

รายงานขอซ้ือขอจ้าง



(ต่อ)  - 4 -

ระยะ มาตรฐาน ระบบ
เวลา รายละเอียดงาน คุณภาพงาน ตดิตาม/ ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสารอ้างอิง

ประมวลผล
ไมน่อ้ยกว่า 1. เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบให้ด าเนินการ  - ถูกต้องตามระเบยีบ  - ตรวจสอบให้เป็นไปตาม เจ้าหน้าที/่ 1. จัดท าประกาศ  - ตามแบบทีค่ณะกรรมการ

6 3 วนัท าการ หัวหน้าเจา้หน้าที่น าร่างประกาศ เพื่อรับฟังความเห็น กระทรวงการคลังวา่ด้วย ระเบียบกระทรวงการคลัง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ในระบบ e-GP นโยบายก าหนด
จากผู้ประกอบการในระบบ e-GP และเวบ็ไซต์ของ การจัดซ้ือจัดจ้างและการ วา่ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง 2. บนัทกึข้อความ  - ระเบยีบกระทรวง
กรุงเทพมหานคร ไม่น้อยกวา่ 3 วนัท าการ บริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. และการบริหารพสัดุภาครัฐ (จัดท าในระบบ e-GP) การคลังวา่ด้วยการ
1.1 กรณทีี่มีผู้มีความเหน็ ใหห้วัหน้าเจ้าหน้าที่แจ้ง 2560 พ.ศ. 2560 จัดซ้ือจัดจ้างและการ
คณะกรรมการก าหนดขอบเขตของงานฯ พิจารณาว่า บริหารพสัดุภาครัฐ
สมควรด าเนินการปรับปรุงหรือไม่ โดยด าเนินการ ดังนี้ พ.ศ. 2560
(1) กรณีพิจารณาแล้วเห็นสมควรปรับปรุง ให้คณะกรรมการ  - ค าส่ังกรุงเทพมหานคร

ด าเนนิการก าหนดขอบเขตของงานใหม ่และเจ้าหนา้ที่ ที่ 2718/2560
จัดท ารายงานพร้อมความเหน็และร่างประกาศและร่าง ลว. 1 กนัยายน 2560

เอกสารการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้ปรับปรุง
แล้ว เสนอหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ เมื่อเหน็ชอบแล้ว
ให้น าร่างประกาศและร่างเอกสารฯ เผยแพร่ในระบบ
e-GP และเวบ็ไซต์ของกรุงเทพมหานครอีกคร้ังหนึ่ง
ไม่น้อยกวา่ 3 วนัท าการ และใหห้วัหน้าเจ้าหน้าที่
แจ้งผู้มีความคิดเหน็ทกุรายทราบเปน็หนังสือ
(2) กรณีพจิารณาแล้ว ไม่เหน็สมควรปรับปรุง

ใหค้ณะกรรมการก าหนดขอบเขตของงานรายงานผล
และใหจ้ดัท ารายงานพร้อมความเหน็เสนอหวัหนา้หนว่ยงาน

ของรัฐเพื่อขอความเหน็ชอบ เมื่อได้รับความเหน็ชอบแล้ว

ใหห้วัหนา้เจ้าหนา้ที่แจ้งผู้มคีวามเหน็ทุกรายทราบเปน็

หนังสือ

ที่ ผังกระบวนการ

การเผยแพร่ร่างประกาศ
และร่างเอกสารซื้อ
หรือจ้าง เพื่อให้
ผู้ประกอบการ

แสดงความคิดเห็น



(ต่อ)  - 5 -

ระยะ มาตรฐาน ระบบ
เวลา รายละเอียดงาน คุณภาพงาน ตดิตาม/ ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสารอ้างอิง

ประมวลผล
1 - 2 วนั 1.2 กรณไีม่มีผู้แสดงความเหน็ ใหห้วัหน้าเจ้าหน้าที่  - ถูกต้องตามระเบยีบ  - ตรวจสอบให้เป็นไปตาม เจ้าหน้าที/่  -  บนัทกึข้อความ  - ระเบยีบกระทรวง
ท าการ จัดท ารายงานเสนอหวัหน้าหน่วยงานของรัฐเพือ่ลงนาม กระทรวงการคลังวา่ด้วย ระเบียบกระทรวงการคลัง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ (จัดท าในระบบ e-GP) การคลังวา่ด้วยการ

ในประกาศเชิญชวน พร้อมกับการใหห้รือจ าหน่าย การจัดซ้ือจัดจ้างและการ วา่ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง จัดซ้ือจัดจ้างและการ
เอกสารประกวดราคา บริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. และการบริหารพสัดุภาครัฐ บริหารพสัดุภาครัฐ

2560 พ.ศ. 2560 พ.ศ. 2560
 - ถูกต้องตามค าส่ัง  - เปน็ไปตามค าส่ัง  - ค าส่ังกรุงเทพมหานคร

กรุงเทพมหานคร กรุงเทพมหานคร ที่ 2718/2560
ที่ 2718/2560 ที่ 2718/2560 ลว. 1 กนัยายน 2560

ลว. 1 กันยายน 2560 ลว. 1 กันยายน 2560

7 จ านวนวนั 1. น าประกาศและเอกสารประกวดราคาเผยแพร่  - ถูกต้องตามระเบยีบ  - ตรวจสอบให้เป็นไปตาม เจ้าหน้าที/่  - แบบประกาศ  - ระเบยีบกระทรวง
ประกาศ ทางเวบ็ไซต์ของกรุงเทพมหานครและกรมบญัชีกลาง กระทรวงการคลังวา่ด้วย ระเบียบกระทรวงการคลัง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ (จัดท าในระบบ e-GP) การคลังวา่ด้วยการ
ตามจ านวน พร้อมจ าหน่ายเอกสารประกวดราคา ปิดประกาศเผยแพร่ การจัดซ้ือจัดจ้างและการ วา่ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง จัดซ้ือจัดจ้างและการ
วงเงินจัดซ้ือ อย่างเปดิเผย ณ ที่ท าการหน่วยงาน บริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. และการบริหารพสัดุภาครัฐ บริหารพสัดุภาครัฐ
จัดจ้าง การเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา 2560 พ.ศ. 2560 พ.ศ. 2560
(วันท าการ) อิเล็กทรอนิกส์ใหค้ านึงถึงระยะเวลาในการให้ผู้ประกอบการเตรียมการจัดท าเอกสารเพ่ือยื่น

ผู้ประกอบการเตรียมการจัดท าเอกสารเพ่ือยื่น

ข้อเสนอด้วย โดยมีเงือ่นไข ดังน้ี
(1) การซ้ือหรือจ้างคร้ังหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 500,000 บาท 

แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท 
ใหก้ าหนดไม่น้อยกวา่ 5 วนัท าการ 
(2) การซ้ือหรือจ้างคร้ังหนึง่ ซ่ึงมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท 

แต่ไม่เกิน 10,000,000 บาท 
ใหก้ าหนดไม่น้อยกวา่ 10 วนัท าการ 

ที่ ผังกระบวนการ

การจ าหน่ายประกาศ
และเอกสารประกวดราคา
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ระยะ มาตรฐาน ระบบ
เวลา รายละเอียดงาน คุณภาพงาน ตดิตาม/ ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสารอ้างอิง

ประมวลผล
(3) การซ้ือหรือจา้งคร้ังหนึ่ง ซ่ึงมวีงเงินเกนิ 10,000,000 บาท 

แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท 
ใหก้ าหนดไม่น้อยกวา่ 12 วนัท าการ 
(4) การซ้ือหรือจ้างคร้ังหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 
50,000,000 บาท ขึ้นไป 
ใหก้ าหนดไม่น้อยกวา่ 20 วนัท าการขึ้นไป 

3 - 5 วนั 2. หลังปดิการให้/จ าหนา่ยเอกสารฯ กอ่นวันเสนอราคา ผู้เสนอราคา
ท าการ ผู้เสนอราคาจัดเตรียมเอกสารเสนอราคา 

(เอกสารประกอบการยื่นข้อเสนอ)

8 1 วนั 1. ผู้เสนอราคาท าการเสนอราคาผ่านระบบจัดซ้ือ ผู้เสนอราคา
ท าการ จัดจ้างภาครัฐด้วยวธิปีระกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

ไม่เกิน 2. เมือ่ส้ินสุดการเสนอราคา ให้คณะกรรมการพิจารณาผล คณะกรรมการ/ บนัทกึข้อมูล เอกสารหลักฐานต่าง ๆ 

5 วนั การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ด าเนินการ ดังนี้ เจ้าหน้าที/่ ในระบบ e-GP ของผู้ยืน่ขอ้เสนอราคา
ท าการ (1) จัดพมิพใ์บเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคา หัวหน้าเจ้าหน้าที่  - ใบเสนอราคา

ของผู้ยื่นข้อเสนอทกุรายจากรบบ จ านวน 1 ชุด  - หนังสือจดทะเบียนฯ 

โดยใหค้ณะกรรมการฯ ลงลายมือชื่อก ากับไวท้กุแผ่น  - บญัชีผู้ถือหุ้น
(2) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกนั และเอกสาร  - ส าเนาการลงทะเบียน

หลักฐานต่าง ๆ ตามทีก่ าหนดไวใ้นประกาศและเอกสาร ผู้ค้าภาครัฐ ฯลฯ 
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
(3) พจิารณาคัดเลือกพสัดุหรือคุณสมบติัของผู้ยื่น
ข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในประกาศและเอกสาร

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยเรียงล าดับราคาต่ าสุด

หรือได้คะแนนสูงสุด ไม่เกิน 3 ราย

ที่ ผังกระบวนการ

การเสนอราคา
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ระยะ มาตรฐาน ระบบ
เวลา รายละเอียดงาน คุณภาพงาน ตดิตาม/ ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสารอ้างอิง

ประมวลผล
 - หากมผู้ียื่นข้อเสนอเพยีงรายเดียว หรือมายื่นหลายราย

แต่ถูกต้องตามเง่ือนไขเพยีงรายเดียว ใหด้ าเนินการ

ต่อรองราคากับผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น  พร้อมเหตุผล

ความจ าเปน็ที่จะด าเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิก

ต่อหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ

 - หากไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือมีแต่ไม่ถูกต้องตามเง่ือนไข

ใหร้ายงานเสนอขออนุมัติยกเลิกการด าเนินการ

ต่อหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ

3. คณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคาอเิล็กทรอนกิส์  - คณะกรรมการฯ ลงลายมือชือ่  - ตรวจสอบให้เป็นไปตาม คณะกรรมการ 3. บนัทกึข้อความ  - ใบเสนอราคา

รายงานผลการพจิารณาขออนุมัติซ้ือหรือจ้าง ในเอกสารหลักฐานของ ระเบียบกระทรวงการคลัง /เจ้าหน้าที/่  (เอกสารไม่ต้องผ่านระบบ) แคตตาล็อค/รายละเอยีดงาน

ผ่านหวัหน้าเจ้าหน้าที่ ผู้ยื่นข้อเสนอทกุราย วา่ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง หัวหน้าเจ้าหน้าที่  - บนัทกึราคาที่ตกลง  - ใบต่อรองราคา

 - รายการพสัดุที่จะซ้ือหรือจ้าง และการบริหารพสัดุภาครัฐ ซ้ือหรือจ้างในระบบ e-GP  - สรุปผลการพิจารณา

 - รายชื่อผู้เสนอข้อเสนอราคา ราคาที่เสนอ  - ถูกต้องตามระเบยีบ พ.ศ. 2560 จากระบบ e-GP

และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทกุราย กระทรวงการคลังวา่ด้วย

 - รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกไม่เปน็ผู้มี การจัดซ้ือจัดจ้างและการ

ผลประโยชน์ร่วมกัน บริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.

 - หลักเกณฑ์การพจิารณาคัดเลือกข้อเสนอ 2560

พร้อมเกณฑ์การใหค้ะแนน (ถ้าม)ี

 - ผลการพจิารณาของผู้ยื่นข้อเสนอทกุราย พร้อม

เหตุผลสนับสนุนในการพจิารณา

ที่ ผังกระบวนการ
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ระยะ มาตรฐาน ระบบ
เวลา รายละเอียดงาน คุณภาพงาน ตดิตาม/ ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสารอ้างอิง

ประมวลผล

9 1 - 2 1. จัดท ารายงานการพิจารณาและขออนุมัติซ้ือหรือจ้าง  - ถูกต้องตามระเบยีบ  - ตรวจสอบให้เป็นไปตาม เจ้าหน้าที/่ 1. บนัทกึข้อความ  - ระเบยีบกระทรวง
วนัท าการ  - รายการพสัดุที่จะซ้ือหรือจ้าง ระบ ุยี่หอ้ รุ่น กระทรวงการคลังวา่ด้วย ระเบียบกระทรวงการคลัง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ (จัดท าในระบบ e-GP) การคลังวา่ด้วยการ

 - ราคาที่จะจัดซ้ือหรือจ้าง การจัดซ้ือจัดจ้างและการ วา่ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง จัดซ้ือจัดจ้างและการ
 - หลักเกณฑ์การพจิารณาคัดเลือก บริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. และการบริหารพสัดุภาครัฐ 2. ค าส่ังกรุงเทพมหานคร บริหารพสัดุภาครัฐ
 - อนุมัติท าสัญญา หรือ ออกใบส่ังซ้ือ/ใบส่ังจ้าง 2560 พ.ศ. 2560 (จัดท าในระบบ e-GP) พ.ศ. 2560
 - ก าหนดระยะเวลาส่งมอบ  - ถูกต้องตาม  - ตรวจสอบใหเ้ปน็ไป  - ค าส่ังกรุงเทพมหานคร

 - ก าหนดค่าปรับ ค าส่ังกรุงเทพมหานคร ตามค าส่ังกรุงเทพมหานคร 3. ประกาศผู้ชนะ ที่ 2718/2560
 - แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพสัดุ ที่ 2718/2560 ที่ 2718/2560 (จัดท าในระบบ e-GP) ลว. 1 กนัยายน 2560

2. ลงนามค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพสัดุ ลว. 1 กันยายน 2560 ลว. 1 กันยายน 2560
3. ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา (ในระบบ e-GP   - กฎกระทรวงฯ ก าหนด   - กฎกระทรวงฯ ก าหนด

และเวบ็ไซต์ของหน่วยงาน)

10 1 - 2 1. เจา้หน้าที่จดัร่างสัญญาส่งให้นิติกรตรวร่างสัญญา  - ใบส่ังจ้างใหป้ดิอากร  - ตรวจสอบให้เป็นไปตาม เจ้าหน้าที/่ 1.  สัญญาซ้ือ/จ้าง  - บนัทกึรายงานผล
วนัท าการ หรือท าใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้างเสนอผู้มีอ านาจลงนาม แสตมปท์กุจ านวนเงิน ระเบียบกระทรวงการคลัง นิติกร หรือ ใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง และขออนุมัติจ้าง

(กรณีเบกิจ่ายจากเงินงบประมาณ บนัทกึระบบ MIS 2 ) 1,000 บาท หรือเศษของ วา่ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง (จัดท าในระบบ e-GP)  - ใบเสนอราคา
2. ส่งส าเนาสัญญาซ้ือ/จ้าง หรือใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้างที่มี 1,000 บาทค่าอากร และการบริหารพสัดุภาครัฐ 2. บนัทกึเลขสัญญา  - ใบต่อรองราคา
วงเงินต้ังแต่ 1 แสนบาทขึ้นไป ใหก้รมสรรพากร แสตมป ์1 บาท พ.ศ. 2560 หรือ ใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง  - หลักค้ าประกันสัญญา

3. ส่งส าเนาสัญญาซ้ือ/จ้าง หรือใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง  - สัญญาจ้างที่มีวงเงิน  - ตรวจสอบใหเ้ปน็ไป (ในระบบ MIS 2)  - รหสัจัดซ้ือจัดจ้าง
ที่มีวงเงินต้ังแต่ 1 ล้านบาทขึ้นไป 2 แสนบาทให้ท าตราสาร ตามค าส่ังกรุงเทพมหานคร 3. หนังสือภายนอก/ ในระบบ MIS 2
ใหส้ านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน แทนการปดิอากรแสตมป์ ที่ 2718/2560 หนังสือประทบัตรา  - เลขที่สัญญา
(จัดท าใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง ได้ในกรณีที่มีการส่งมอบ ลว. 1 กันยายน 2560 แทนการลงชื่อ ในระบบ e-GP
ภายใน 5 วนัท าการ)  (เอกสารไม่ต้องผ่านระบบ) 

การลงนามในสัญญากระท าไดเ้มือ่พ้นระยะเวลาการอุทธรณ์

( 7 วันท าการหลังจากประกาศผู้ชนะ)

ที่ ผังกระบวนการ

การก่อหนี้ผูกพัน

รายงานผสลการพิจารณา
และขออนุมัติซื้อหรือจา้ง
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ระยะ มาตรฐาน ระบบ
เวลา รายละเอียดงาน คุณภาพงาน ตดิตาม/ ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสารอ้างอิง

ประมวลผล

11 1 - 2 1. เจ้าหน้าที่จัดท าใบตรวจรับพสัดุ  - ถูกต้องตามสัญญา  - ตรวจสอบใหเ้ปน็ไป คกก.ตรวจรับพสัดุ  - ใบส่งของ/ใบส่งมอบงาน  - ค าส่ังกรุงเทพมหานคร

วนัท าการ (กรณีเบกิจ่ายจากเงินงบประมาณ บนัทกึระบบ MIS 2 ) หรือใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง ตามสัญญาซ้ือ/จ้าง  - ใบตรวจรับพสัดุ ที่ 2718/2560
และรายงานผลการตรวจรับพสัดุ  - ถูกต้องตาม หรือใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง (ในระบบ MIS 2) ลว. 1 กนัยายน 2560

2 .คณะกรรมการตรวจรับพสัดุด าเนินการตรวจสอบส่ิงของ ค าส่ังกรุงเทพมหานคร  - ตรวจสอบใหเ้ปน็ไป เจ้าหน้าที่  - ใบตรวจรับพสัดุ  - เลขคุมตรวจรับ
หรืองานทีซ้ื่อหรือจ้างและรายงานผลการตรวจรับพสัดุ ที่ 2718/2560 ตามค าส่ังกรุงเทพมหานคร (จัดท าในระบบ e-GP) ในระบบ e-GP
และรายงานผลการตรวจรับพสัดุ ลว. 1 กันยายน 2560 ที่ 2718/2560

ลว. 1 กันยายน 2560

12 1. รวบรวมเอกสารจัดซ้ือ/จัดจ้างทั้งหมด  - ถูกต้องตามระเบยีบ ระเบยีบกรุงเทพมหานคร เจ้าหน้าที/่  - ใบแจ้งหนี้  - ระเบียบกรุงเทพมหานคร

พร้อมใบแจ้งหนี้ส่งการเงินเพื่อเบกิจ่าย กระทรวงการคลังวา่ด้วย ว่าด้วยการรับเงินฯลฯ การเงิน (บนัทกึในระบบ e-GP) ว่าด้วยการรับเงินฯลฯ 

2. เบกิจ่ายเงิน (กรณีเบกิจ่ายจากเงินงบประมาณ การจัดซ้ือจัดจ้างและการ พ.ศ. 2555 และฉบับที ่2  - ใบส าคัญ (แบบ 6) พ.ศ. 2555 และฉบับที่ 2

บนัทกึในระบบ MIS 2 ) บริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. พ.ศ. 2560  - ใบขอเบกิในระบบ พ.ศ. 2560
3. จัดท าใบขอเบกิ และส่งฝ่ายงบประมาณ 2560  MIS 2  - ระเบียบกระทรวงการคลัง

การเงินและบญัชี ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560

ที่ ผังกระบวนการ

การตรวจรับพัสดุ

การเบิกจ่ายเงิน


